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现场处置程序及巡山记录范本（试行）

管护员在巡护过程中遇到偷砍滥伐、非法占地等破坏或危害森林资源的情况时，要严格按照以下程序进行汇报，在汇报时不得启用报警系统，遇到森林火灾时，不得拍照传播。
一、突发事件现场处置程序：
（一）责任区牌处置
1.发现责任区碑牌倾斜、字迹模糊，碑牌周围有杂草
①将责任区碑牌扶正、埋好。
②清理碑牌周围杂草。
③填写信息卡。
④随后将字迹翻新。
2.发现责任碑牌损坏
①GPS定位，确定位置。
②现场拍照，上传照片，汇报站长及资源核查员。
③填写信息卡。
④随后林场组织人员进行修缮。
3.发现责任区碑牌丢失
①GPS定位，确定丢失位置。
②现场拍照，上传照片，汇报站长及资源核查员。
③填写信息卡。
④走访周边村庄群众，调查碑牌丢失情况。
（二）盗伐林木处置
1.行为人在现场
①及时制止，询问占地单位和个人基本信息。
②GPS定位，确定位置。
③调查盗伐树种、盗伐数量，测量伐根直径。
④现场拍照，上传照片，汇报站长及资源核查员。
⑤填写信息卡。
2.行为人不在现场
①GPS定位，确定位置。
②调查盗伐树种、盗伐数量，测量伐根直径。
③现场拍照，上传照片，汇报站长及资源核查员。
④填写信息卡。
（3） 非法占地处置
1.行为人在现场
①及时制止，询问并登记占地单位和个人基本信息。
②GPS定位，确定位置。
③测量占地面积。
④现场拍照，上传照片，汇报站长及资源核查员。
⑤填写信息卡。
2.行为人不在现场
①GPS定位，确定位置。
②测量占地面积。
③现场拍照，上传照片，汇报站长及资源核查员。
④填写信息卡。
⑤走访周边群众，调查了解情况。
（四）森林病虫害处置
发现森林病虫害
①GPS定位，确定位置。
②调查发生病虫害的树种。
③调查病虫害危害部位、危害状况、危害程度。
④拍照上传照片，汇报站长及检疫员。
⑤填写信息卡及林业有害生物监测调查日记。
（五）非法捕猎处置
1.行为人在现场
①及时制止，对捕猎者进行宣传教育。
②登记捕猎者的姓名，住址。
③GPS定位，确定位置。
④现场拍照，上传照片，汇报站长及资源核查员。
⑤填写信息卡。
2.行为人不在现场
①GPS定位，确定位置。
②现场拍照，上传照片，汇报站长及资源核查员。
③填写信息卡。
④走访周边群众，了解情况。
（六）野外用火处置
1.发现行为人正在用火（如：烧根茬、玉米杆，祭祀）
①及时制止并灭火，对行为人说服教育。
②GPS定位，确定位置。
③现场拍照，上传照片，汇报站长及主管场长。
④填写信息卡。
2.行为人不在现场
①GPS定位，确定位置。
②现场拍照，上传照片，汇报站长及主管场长。
③及时组织人员进行灭火。
④填写信息卡。
⑤事后调查了解情况。
（七）森林火灾处置
1.管护员在火场
①用GPS定位，确定位置，并根据火情、火势第一时间向站长及主管场长汇报。
②根据领导安排开展扑火工作。
③填写信息卡。
2.管护员得到火情信息，但不在火场
①第一时间向站长及主管场长汇报。
②快速赶赴火灾现场，用GPS定位，确定位置，并根据火情、火势再次向站长和主管场长汇报火灾地点及火灾情况。 
③根据领导安排开展扑火工作。
④填写信息卡。
（八）牛羊危害未成林造林地、封山育林地、新造林地地处置：
1.行为人在现场
①及时制止，责令其驱离牛羊。
②登记放牧人员的姓名、住址。
③GPS定位，确定位置。
④调查统计幼苗幼树受损受害株数。
⑤现场拍照，上传照片，汇报站长及资源核查员。
⑥填写信息卡。
2. 行为人不在现场
①及时驱离牛羊。
②GPS定位，确定位置。
③调查统计幼苗幼树受损受害株数。
④现场拍照，上传照片，汇报站长及资源核查员。
⑤调查了解放牧人员信息。
⑥填写信息卡。
二、巡山记录范本：
（1） 发现突发情况
××时从管护站出发，途径××、××，到××林班××小班进行巡护，巡护途中，在××发现（具体突发事件），并以按（具体突发事件程序）进行处置，××时返回管护站，填写信息卡。
汇报情况：发现林地内有（具体突发事件）
落实情况：已GPS定位，现场拍照，上传照片，进行了汇报，填写信息卡。
例1、××时从管护站出发，途径××、××，到××林班××小班进行巡护，巡护途中，在××发现××碑（牌）倾斜、周围有杂草、碑（牌）字迹不清，已将碑（牌）扶正、埋好，清理杂草，待翻新碑（牌）文字；并已GPS定位，现场拍照上传，汇报站长及核查员，××时返回管护站。
汇报情况：林地内有碑（牌）倾斜，碑（牌）字迹不清情况。
落实情况：已GPS定位，现场拍照上传照片，汇报站长及核查员，填写信息卡。
例2、××时从管护站出发，途径××、××，到××林班××小班进行巡护，巡护途中，在××发现有盗伐林木现象，盗伐林木树种为××，盗伐林木××株、伐根直径××—××㎝，并已GPS定位，现场拍照，上传照片，汇报站长及核查员，××时返回管护站。
汇报情况：发现林地内有盗伐林木现象。
落实情况：已GPS定位，现场拍照上传照片，汇报站长及核查员，填写信息卡。
例3、××时从管护站出发，途径××、××，到××林班××小班进行巡护，巡护途中，在××发现森林病虫害，发生病虫害的树种为××，病虫害危害状况××、危害部位××、危害程度××，危害面积××，并用GPS定位，拍照上传照片汇报站长及核查员，××时返回管护站。
汇报情况：发现林地内有森林病虫害情况。
落实情况：已GPS定位，现场拍照上传照片，汇报站长及核查员，填写信息卡。
例4、××时从管护站出发，途径××、××，到××林班××小班进行巡护，巡护途中，在××发现非法占用林地，及时制止，询问非法占地单位和个人基本信息，并测量非法占用林地面积××亩，现场拍照并用GPS定位，上传照片，汇报站长及核查员，××时返回管护站。
汇报情况：发现林地内有非法占用林地情况。
落实情况：已GPS定位，现场拍照上传照片，汇报站长及核查员，填写信息卡。
例5、××时从管护站出发，途径××、××，到××林班××小班进行巡护，巡护途中，在××发现非法捕猎，首先对捕猎者进行了宣传教育，对捕猎者的姓名，住址进行了登记，并用GPS定位，现场拍照，上传照片，汇报站长及核查员，××时返回管护站。
汇报情况：发现林地内有非法捕猎情况。
落实情况：已GPS定位，现场拍照上传照片，汇报站长及核查员，填写信息卡。
例6、××时从管护站出发，途径××、××，到××林班××小班进行巡护，巡护途中，在××发现野外用火，及时进行制止、灭火，说服教育，并GPS定位，现场拍照上传照片，汇报站长及核查员，××时返回管护站。
汇报情况：发现××有野外用火情况。
落实情况：已GPS定位，现场拍照上传照片，汇报站长及核查员，填写信息卡。
（2） 一般巡护
××时从管护站出发，途径××、××，到××林班××小班进行巡护，巡护途中，未发现森林火警、偷砍滥伐、非法占地、森林病虫害、非法捕猎等异常情况，××时返回管护站。
（三）综合宣传
××时从管护站出发，途径××、××，到辖区××村庄，用（小喇叭、贴标语、散发传单等）方式进行森林法律法规、森林防火等宣传活动，（贴标语、发放宣传资料）××份，接受宣传××人次，并同村干部、扑火小分队进行了联系，××时返回管护站。
